	РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ 

РОСТОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ОБЛИВСКИЙ РАЙОН» 

АДМИНИСТРАЦИЯ ОБЛИВСКОГО  РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.12.2017


              № 1149   
                                ст-ца Обливская

О  внесении изменений 

в    постановление  Администрации

Обливского района  от 17.04.2017 № 318
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

      1. Внести в приложение к постановлению Администрации Обливского района от 17.04.2017 № 318 «Об утверждении Административного регламента Администрации Обливского района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство»  изменения, изложив его в редакции согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Муниципальному унитарному предприятию «Авангард» (Копаненко Е.А.) опубликовать данное постановление в газете «Авангард».
3. Информационно-аналитическому сектору (Юмогулова Н.В.) разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Обливского района.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Обливского района



            

В.Н. Черноморов      
Постановление вносит: 

отдел муниципального хозяйства и градостроительства
Администрации Обливского района  
ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

постановления

Название:

О  внесении изменений в    постановление  Администрации

Обливского района  от 17.04.2017 № 318
Основание:

Приведение в соответствие с ГрК РФ 
(указать: дату, поручение Главы Администрации, иной документ, инициативное или другое)

Документ визируют

Наименование должности

Фамилия, имя, отчество

Подпись

Дата

Заместитель главы Администрации

Герасимов А.П.
Главный специалист

по юридическим вопросам 

Антонов А.В.

Управляющий делами
Самохвалов Ф.И.

ИНФОРМАЦИОННЫЙ ЛИСТ

Исполнитель
Компаниец  М.Ю. 21-001
                                  (фамилия, инициалы, телефон ответственного работника)

СПИСОК РАССЫЛКИ

Наименование адресатов

Количество экземпляров

Компаниец М.Ю.
1

Юмогулова Н.В.
1
Авангард
1

Срок исполнения: до 01.04.2017 года

Примечание: ЛС -  локальная сеть. 

Постановление_______________направлению в Правительство
                  (подлежит, не подлежит)

Ростовской области для включения в регистр муниципальных нормативных правовых актов Ростовской области

 ________________________

 (подпись работника, ответственного  за подготовку документа                                                                                    




                                                                       Приложение к постановлению                                                                                                                                                                                          

                                                                                                                   Администрации 

                                                                                                                  Обливского района

                                                                                       от ___. ___. 20___ г.  №  ____
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО ОКАЗАНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Выдача разрешения на строительство (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство и продление срока действия разрешения на строительство)
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий регламент устанавливает последовательность выполнения действий отдела муниципального хозяйства и градостроительства Администрации Обливского района Ростовской области  (далее по тексту – отдел) по подготовке и выдаче разрешений на строительство объектов капитального строительства и объектов индивидуального жилищного строительства (далее по тексту – разрешение на строительство).

1.2. Ответственность за исполнение настоящего регламента и его актуализацию несёт начальник отдела муниципального хозяйства и градостроительства Администрации Обливского района (далее по тексту – Начальник).

1.3. Действие настоящего административного регламента не распространяется в случае строительства, реконструкции следующих объектов капитального строительства:

1) гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;

2) объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других);

3)строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;

4) изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом;

5) капитального ремонта объектов капитального строительства;

6) буровых скважин, предусмотренных подготовленными, согласованными и утвержденными в соответствии с законодательством Российской Федерации о недрах техническим проектом разработки месторождений полезных ископаемых или иной проектной документацией на выполнение работ, связанных с пользованием участками недр;

7) в случае, если строительные работы не влекут за собой изменений внешнего архитектурного облика сложившейся застройки города или иного населенного пункта и их отдельных объектов и не затрагивают характеристик надежности и безопасности зданий, сооружений и инженерных коммуникаций.

8) размещение сетей инженерно-технического обеспечения, подъездных автомобильных дорог и других связанных с ними сооружений (элементов) от места присоединения к системам инженерной и транспортной инфраструктуры до предоставленного земельного участка, на котором расположен(ы) или будет (ут) располагаться объект(ы) капитального строительства, на основе права на их размещение в соответствии с постановлением Правительства Ростовской области от 06.07.2015 № 440 «Об утверждении Порядка и условий размещения объектов, виды которых установлены Правительством Российской Федерации, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов на территории Ростовской области», в отношении:

кабельных, воздушных и кабельно-воздушных линий электропередачи, в том числе кабельных линий электропередачи, исполненных в блочной канализации, а также строительства, реконструкции электроустановок напряжением до 10 киловольт включительно;

водопроводов внутренним диаметром до 300 миллиметров включительно;

самотечных сетей канализации (водоотведения) внутренним диаметром до 300 миллиметров включительно, напорных сетей канализации (водоотведения) внутренним диаметром до 300 миллиметров включительно;

подземных, наземных, надземных газопроводов низкого давления
до 0,005 мегапаскаля, среднего – от 0,005 до 0,3 мегапаскаля внутренним диаметром до 200 миллиметров включительно, средств электрохимической защиты от коррозии этих газопроводов, а также газорегуляторных пунктов;

тепловых сетей, транспортирующих водяной пар с рабочим давлением до 0,07 мегапаскаля включительно или горячую воду с температурой
до 115 градусов по Цельсию, внутренним диаметром до 200 миллиметров включительно;

подъездов от автомобильных дорог общего пользования к земельному участку, на котором расположен основной объект капитального строительства, в том числе переходно-скоростных полос (карманов), съездов, выездов, примыканий, площадок для остановки автомобилей;

линейно-кабельных сооружений связи и кабельных линий электросвязи.

9) реконструкция линейных объектов и других связанных с ними сооружений (элементов) электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, канализации (водоотведения), связи, автомобильных дорог местного значения, если не требуется изменение границ полос отвода и (или) охранных зон таких объектов.

10) размещение сооружений связи в соответствии с градостроительными регламентами, установленными в правилах землепользования и застройки поселений и городских округов, при наличии правоустанавливающих документов на земельный участок в соответствии с установленным видом разрешенного использования, проектной документации, заключения о соответствии эксплуатации санитарно-эпидемиологическим требованиям, а также представления в орган местного самоуправления не позднее чем за 10 рабочих дней до начала и после окончания строительно-монтажных работ указанных в настоящем пункте сведений, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности в отношении:

средств подвижной радиотелефонной связи или опор для оборудования связи, проектной документацией которых предусмотрены такие характеристики, как высота опор до 32 метров и (или) технологическое заглубление подземной части (полностью или частично) ниже планировочной отметки земли до 4 метров, в границах населенного пункта;

средств подвижной радиотелефонной связи, проектной документацией которых предусмотрены такие характеристики, как высота опор до 52 метров и (или) технологическое заглубление подземной части (полностью или частично) ниже планировочной отметки земли до 4 метров, на землях промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, землях для обеспечения космической деятельности, землях обороны, безопасности и землях иного специального назначения.

11) размещение на зданиях и сооружениях средств подвижной радиотелефонной связи, имеющих такие характеристики, как высота стойки до 10 метров с общим весом оборудования на ней до 400 килограмм, при наличии проектной документации, включающей требования технических регламентов по безопасности и согласие собственника(ов) на использование этих объектов, а также заключения о соответствии эксплуатации санитарно-эпидемиологическим требованиям.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на строительство».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальную услугу по подготовке и выдаче разрешений на строительство объектов капитального строительства и объектов индивидуального жилищного строительства предоставляет отдела муниципального хозяйства и градостроительства Администрации Обливского района и Муниципальное автономное учреждение Обливского района Ростовской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Обливского района» (далее по тексту – МФЦ) в соответствии с графиками работы:
- отдела муниципального хозяйства и градостроительства Администрации Обливского района:

	Дни недели
	Часы работы
	Часы приема

	Понедельник  -

пятница          
	с 09.00 ч до 18.00 ч
	c 09.00 ч до 12.00 ч и

с 13.00 ч до 18.00 ч

	 Суббота
	

	Воскресенье 
	выходной день


 - МФЦ:

	Дни недели
	Часы работы
	Часы приема

	Понедельник           
	с 09.00 ч до 18. 00 ч
	с 08.00 ч до 18. 00 ч

	Вторник                
	с 09. 00 ч до 18. 00 ч
	с 08. 00 ч до 18. 00 ч

	Среда                  
	с 09. 00 ч до 20. 00 ч
	с 08. 00 ч до 20. 00 ч

	Четверг                
	с 09. 00 ч до 18. 00ч
	с 08. 00 ч до 18. 00ч

	Пятница                
	с 09. 00 ч до 17. 00 ч
	с 08. 00 ч до 17. 00 ч

	Суббота
	с 09. 00 ч до 12. 00 ч
	с 08. 00 ч до 12. 00 ч

	Воскресенье 
	выходной день
	-



2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

· выдача разрешения на строительство;

· выдача мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.2. Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем одного из следующих документов:

· разрешение на строительство;

· мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
При подготовке и выдаче разрешения на строительство или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги – 7 дней.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Градостроительным кодексом Российской Федерации;
· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
· Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
· постановлением Правительства Ростовской области от 06.03.2014 № 137 «Об утверждении Перечня случаев, при которых не требуется получение разрешения на строительство на территории Ростовской области»;
· приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»; 
постановлением Министерства строительства, архитектуры и территориального развития Ростовской области от 25.12.2013 № 1 «Об утверждении Нормативов градостроительного проектирования городских округов и поселений Ростовской области»;
· соглашениями о передаче части полномочий.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
2.6.1. Заявления на предоставление муниципальной услуги заявитель направляет в Администрацию Обливского района или МФЦ. 
2.6.2. В случае получения разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции объекта капитального строительства заявитель направляет заявление, рекомендуемой настоящим административным регламентом формы,  и прилагает следующие документы:

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок.

2. При наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение.

3. Градостроительный план земельного участка.
4. Реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта).
5. Материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) материалы, содержащиеся в проектной документации:
- пояснительная записка;
- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;
- схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;
- архитектурные решения;
- сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
- проект организации строительства объекта капитального строительства;
- проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;
- перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со статьей 49 настоящего Кодекса;
д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

6. Положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 настоящего Кодекса), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 настоящего Кодекса, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 настоящего Кодекса, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 настоящего Кодекса;
7. Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации объектов, расположенных в исключительной экономической зоне Российской Федерации, объектов обороны и безопасности, иных объектов, сведения о которых составляют государственную тайну, автомобильных дорог федерального значения, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) федерального значения (в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия федерального значения затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта), указанных в статье 48.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации особо опасных, технически сложных и уникальных объектов, объектов, связанных с размещением и обезвреживанием отходов I - V классов опасности, иных объектов, определенных Правительством Российской Федерации, а также результатов инженерных изысканий, выполняемых для подготовки проектной документации вышеуказанных объектов за счет средств бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.

8. Положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации (в случаях, когда строительство, реконструкцию предполагается осуществлять в исключительной экономической зоне Российской Федерации, а также проектной документации объектов, связанных с размещением и обезвреживанием отходов I-V класса опасности, искусственных земельных участков на водных объектах).

9. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

10. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства (в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 12 настоящего раздела случаев реконструкции многоквартирного дома).

11. Соглашение о проведении реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного объекту (в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества).
12. Решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством (в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме).
13. Копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации (в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации).
14. Документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия (в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта).
15. Заключение, предусмотренное частью 3.5 статьи 49 настоящего Кодекса, в случае использования модифицированной проектной документации.
2.6.3. В случае получения разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства застройщик направляет заявление, рекомендуемой настоящим административным регламентом формы,  и прилагает следующие документы:

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок.
2. Градостроительный план земельного участка.
3. Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
4. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации).
5. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.
2.6.4. В случае если документы, предусмотренные подпунктом 1, 4, 4, 9 пункта 2.6.2., подпунктом 1, 2, 3, 5 пункта 2.6.3. настоящего раздела не представлены заявителем, отдел муниципального хозяйства и градостроительства запрашивает такие сведения, в соответствующих органах государственной власти или органах местного самоуправления, подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.7.1. Обращение заявителя о выдаче документов, оформление которых не осуществляется отделом.

2.7.2. Предоставление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие незаверенных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати и др.).

2.7.3. Отсутствие в заявлении в соответствии с образцом заполнения обязательной к указанию информации.

2.7.4. Наличие у заявителя неполного комплекта документов, являющихся обязательными для предоставления.
2.7.5. Предоставление заявителем документов, выданных не надлежащим органом или организацией.
2.7.6. Несоответствие хотя бы одного из документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1. В предоставлении муниципальной услуги отказывается по следующим основаниям:

- в случае если проектная документация или схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства не соответствует требованиям градостроительного плана земельного участка либо, в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а так же красным линиям;

- в случае если проектная документация или схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства не соответствует требованиям, установленным в  разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, если такое разрешение было предоставлено заявителю. 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами
Предоставление муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство» осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.10.1. Время ожидания в очереди для консультации, при подаче и получении документов заявителями не должно превышать 15 минут.

2.10.2. Приоритетность по отношению к другим заявителям имеют Ветераны Великой Отечественной войны и инвалиды I и II (нерабочих) групп при предъявлении специалистам по приёму и выдаче документов удостоверения подтверждающего их принадлежность к указанной категории лиц.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги
2.11.1. При предоставлении документов физическими и юридическими лицами передается заявление на регистрацию в приемную Администрации Обливского района Ростовской области или в МФЦ. 

2.11.2. При отправке по почте документы направляются в адрес Администрации Обливского района Ростовской области почтовым отправлением (347140, Ростовская область, Обливский район, ст-ца Обливская, ул. Ленина, 61). Заявление регистрируется в день поступления документов.

2.11.3. При отправке заявления и пакета документов по электронной почте (на адрес obliwadm @mail.ru), заявление регистрируется в течение двух рабочих дней с момента поступления документов.

2.11.4. При отправке заявления на Портал государственных услуг (www.gosuslugi.ru), заявление регистрируется в течение двух рабочих дней с момента поступления документов.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.12.1. На входе в кабинет вывешивается информационная табличка (вывеска), содержащая информацию о режиме работы с указанием времени и дней приема.

2.12.2. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, находится в пределах пешеходной доступности для заявителей.

2.12.3. Места ожидания зависят от количества заявителей, обращающихся за получением муниципальной услуги и должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

2.12.4. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

2.12.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

2.12.6. Места для заполнения документов оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.

2.12.7. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего исполнение муниципальной услуги;

- времени перерыва на обед, технического перерыва.

2.12.8. Каждое рабочее место специалистов оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.
2.12.9.  При поступлении звонка-вызова по беспроводной кнопки вызова для маломобильных групп населения, сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги, сопровождает заявителя-инвалида в зону оказания услуг, расположенную на первом этаже здания Администрации Обливского района Ростовской области, проводит консультирование и прием документов (вне очереди) на получение муниципальной услуги, а так же оказывает помощь в написании заявления. Сопровождает заявителя-инвалида к выходу из здания и оказывает помощь при выходе, содействие при посадке в автотранспорт (при необходимости).
2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг
2.13.1. С целью оценки доступности муниципальных услуг используются следующие индикаторы:

1. Расположение здания Администрации Обливского района и МФЦ в 10 минутах пешего хода от остановки общественного транспорта.

        2. Размещение информации о предоставлении муниципальных услуг, на сайте Администрации Обливского района: http://www.oblivsk.ru, а так же информационных стендах размещенных в помещениях МФЦ.

3. Возможность предоставления заявления и пакета документов в удобное время, в соответствии с графиком работы МФЦ согласно пункту 2.2. настоящего стандарта, а так же в электронном виде на адрес электронной почты: obliwadm @mail.ru, и в сети «Интернет» на официальном сайте Портала государственных услуг http://www.gosuslugi.ru. 

4. Для обеспечения доступности маломобильных групп населения здания, в которых оказывается услуга, оборудуются согласно нормативным требованиям СП 59.13330.2012 «СНиП 35-01-2001 «Доступность зданий и сооружений для маломобильных групп населения».
2.13.2. Показателями качества муниципальных услуг являются:

· предоставление муниципальной услуги в соответствии с требованиями административного регламента;

· соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

· отсутствие обоснованных жалоб.
2.13.3.Для обеспечения инвалидов доступности получения муниципальной услуги, Администрация Обливского района Ростовской области предоставляет:
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, оказание им помощи;
- допуск в здание сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика (при необходимости);
- допуск в здание собаки-проводника при наличии документа подтверждающего ее специальное обучение, выданного в соответствии с приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 №386н (при необходимости);
- оказание сотрудниками, предоставляющими услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг и использованию объектов наравне с другими лицами
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг  в электронной форме
Правоотношения по предоставлению услуги многофункциональными центрами в соответствии со статьей 18 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» возникают после заключения соглашения с МФЦ о взаимодействии. Информацию о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ можно получить по телефону 8 (86396) 22-3-77, а также на сайте http://www.mfc61.ru.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ
 3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием документов;

2) рассмотрение заявления и приложенных документов;
3) подготовка разрешения на строительство объекта капитального строительства, разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
4) выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства, разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.2. Прием документов
3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является заявление заявителя (его представителя, доверенного лица) в  Администрацию Обливского района или МФЦ, а так же в электронном виде на адрес электронной почты: obliwadm @mail.ru, и в сети «Интернет» на официальном сайте Портала государственных услуг http://www.gosuslugi.ru, с комплектом документов, необходимым для получения услуги.

Заявителем, имеющим право на получение муниципальной услуги, является юридическое или физическое лицо.

От имени физических лиц заявления о подготовке разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции могут подавать:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

От имени юридических лиц заявления могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

3.2.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность административных процедур, осуществляемых специалистом.


3.2.3. Муниципальная услуга «Предоставление разрешения на строительство» включает в себя следующие административные процедуры, описанные в блок - схеме последовательности исполнения административных процедур муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство». (Приложение № 2 к настоящему административному регламенту).
3.3. Рассмотрение заявления и приложенных документов

3.3.1. При обращении заявителя с запросом о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства или разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства предоставление муниципальной услуги осуществляется в следующем порядке выполнения административных процедур:

Специалист принимает заявление и приложенный комплект документов. 

При обращении заявителя лично, назначается день, когда заявителю необходимо явиться за получением результата предоставления муниципальной услуги.

Заявление с прилагаемыми документами поступает в приемную Главы Обливского района, где проводится его регистрация. 

Регистрация полученной по почте, электронной почте и Портале государственных услуг заявки осуществляется специалистом в день получения и передается на рассмотрение Главе Обливского района.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение отписанного заявления специалистом отдела. 

Если обращение заявителя и представленные документы не соответствуют требованиям административного регламента и имеются основания для отказа в выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства или разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства, специалист направляет заявителю отказ в предоставлении муниципальной услуги.
При соответствии заявления и представленных документов требованиям административного регламента специалист приступает к работе по подготовке разрешения на строительство.
Разрешение на строительство выдается на весь срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства, за исключением случаев, если такое разрешение выдается на отдельные этапы строительства, реконструкции. 
Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.
3.4. Выдача разрешения на строительство
3.4.1. В назначенный день заявитель обращается в отдел.

3.4.2. Специалист устанавливает личность заявителя и предлагает заявителю расписаться в получении разрешения на строительство.

3.4.3. Специалист передает заявителю один экземпляр разрешения на строительство.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Должностное лицо, уполномоченное исполнять муниципальную услугу, несет персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка, качества, режимов ее осуществления, подготовку документов, прием документов предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность, доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения административных процедур, контроль соблюдения требований к составу документов, нормативных правовых актов и муниципальных актов органов местного самоуправления, в соответствие с законодательством Российской Федерации.
4.2. Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.3. Контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
1) плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по исполнению муниципальной услуги;
2) внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц.
4.4. Плановые проверки проводятся уполномоченными Главой Обливского района должностными лицами.
4.5. В ходе плановых проверок проверяется:
1) знание ответственными специалистами требований настоящего административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги;
2) соблюдение ответственными специалистами сроков и последовательности исполнения административных процедур;
3) правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом;
4) устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущей плановой проверки.
4.6. Периодичность осуществления контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги устанавливается Главой Обливского района.
4.7. Должностные лица несут ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также по результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.8. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.
V. ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО
5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия специалистов и должностных лиц органов, участвующих в оказании муниципальной услуги в вышестоящие органы в досудебном и судебном порядке.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены Федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются Главе Обливского района, либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а так же  может быть принята при личном приеме заявителя.
5.5. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адреса (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, позволяющим рассмотреть поступившее обращение.
5.6. Для обжалования действий (бездействия) и решений, осуществленных (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе по письменному заявлению получить копии документов и информацию, необходимые для обоснования и рассмотрения его жалобы.
5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб:
1) в течение 15 рабочих дней со дня регистрации жалобы;
2) в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений -  в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
Правительство Российской Федерации может установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения , заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.11. Основанием для отказа заявителю в рассмотрении обращения (жалобы)  является отсутствие сведений о заявителе, указанных в пункте 5.5 настоящего раздела, Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.
5.12. Уведомление об отказе в рассмотрении обращения направляется заявителю в срок не позднее 15 календарных дней с момента получения жалобы в следующих случаях:
1) при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить гражданину, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;
2) в том случае, если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
3) обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
5.13. Если  в результате рассмотрения обращения (жалобы) доводы заявителя признаны обоснованными, то принимается решение о привлечении к ответственности должностного лица, допустившего нарушение в ходе исполнения муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего административного регламента и повлекшее за собой обращение.
5.14. Если в ходе рассмотрения обращения (жалобы) признано (-а) необоснованным (-ой), заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения (жалобы) с указанием причин, почему оно (она) признано (-а) необоснованным (-ой).
5.15. Обращение (жалоба) считается разрешенным (-ой), если рассмотрены все поставленные в нем (ней) вопросы, приняты необходимые меры и дан заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме мотивированный ответ на все поставленные в обращении (жалобе) вопросы.
5.16. За допущенные нарушения административного регламента, за необоснованный отказ от рассмотрения жалобы (заявления, обращения) и отказ от её (их) удовлетворения, в случае если это происходит неоднократно или систематически, виновные должностные лица несут дисциплинарную ответственность.
5.17. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.
Приложение № 1
    к административному регламенту
	
	
	Главе Обливского района

__________________________________
___________________________________

зарегистрированного по адресу:

___________________________________

___________________________________


                                                                                  Тел. _____________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас разрешить строительство реконструкцию _____________                                                                                                                                                                                                       

                                                                          не нужное зачеркнуть

_____________________________ на земельном участке площадью ________кв.м, с кадастровым номером ________________________, кадастровый номер помещения _______________________________, градостроительный план земельного участка № ________________________, общей площадью _______ кв.м., объемом ______куб. м., в том числе: подземной части _______ куб.м., с количеством этажей ____ шт., высотой _____м., количеством подземных этажей ______ шт., площадью застройки _____ кв.м., расположенного по адресу: ____________________________________________________________________ 

Копии документов прилагаются.
дата

     подпись

ФОРМА РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО
Кому           






(наименование застройщика)
 

   _________________



 (фамилия, имя, отчество – для граждан,
полное наименование организации – для
юридических лиц), его почтовый индекс
и адрес, адрес электронной почты)

РАЗРЕШЕНИЕ

на строительство

Дата  


 





   №  




(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной

власти или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,

или органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на

строительство. Государственная корпорация по атомной энергии "Росатом")

в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает:

	1.
	Строительство объекта капитального строительства 
	

	
	Реконструкцию объекта капитального строительства
	

	
	Работы по сохранению объекта культурного наследия, затрагивающие конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта
	

	
	Строительство линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта) 
	

	
	Реконструкцию линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта) 
	

	2.
	Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией 
	

	
	Наименование организации, выдавшей положительное заключение экспертизы проектной документации, и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы
	

	
	Регистрационный номер и дата выдачи положительного заключения экспертизы проектной документации и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы
	

	3.
	Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства
	

	
	Номер кадастрового квартала (кадастровых кварталов), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства
	

	
	Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства
	

	3.1.
	Сведения о градостроительном плане земельного участка
	

	3.2.
	Сведения о проекте планировки и проекте межевания территории 
	

	3.3.
	Сведения о проектной документации объекта капитального строительства, планируемого к строительству, реконструкции, проведению работ сохранения объекта культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта
	

	4.
	Краткие проектные характеристики для строительства, реконструкции объекта капитального строительства, объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта:

	
	Наименование объекта капитального строительства, входящего в состав имущественного комплекса, в соответствии с проектной документацией: 

	
	Общая площадь (кв. м):
	
	Площадь участка (кв. м):
	

	
	Объем (куб. м):
	
	в том числе

подземной части (куб.):
	

	
	Количество этажей (шт.):
	
	Высота (м):
	

	
	Площадь застройки (кв. м):
	
	
	

	
	Иные показатели:
	

	5.
	Адрес (местоположение) объекта:
	

	6.
	Краткие проектные характеристики линейного объекта:

	
	Категория (класс):
	

	
	Протяженность:
	

	
	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения):
	

	
	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	

	
	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность:
	

	
	Иные показатели:
	


Срок действия настоящего разрешения - до ___________ в соответствии с ___________

	
	
	

	(должность уполномоченного лица органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


"__" _____________ 20__ г.

М.П.

Действие настоящего разрешения

продлено до "__" ____________ 20__ г. 
	
	
	

	(должность уполномоченного лица органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


"__" _____________ 20__ г.

М.П.
БЛОК - СХЕМА

последовательности административных процедур при исполнении муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство»
	 Начало исполнения государственной функции:

Обращение заявителя или доверенного лица, сотрудника МФЦ с заявлением и комплектом необходимых документов


	Передача заявления в приемную главы Обливского района для рассмотрения


 ↓

↓

	Получение специалистом в приемной Администрации Обливского района заявления отписанного на имя начальника отдела.


↓

	Начальник отдела рассматривает заявление и налагает резолюцию с поручением специалисту подготовить соответствующие документы


↓

	Рассмотрение документов на их соответствие действующему законодательству и оформление документов по результатам рассмотрения документов


↓ да








нет ↓

	Подготовка разрешения на строительство

	 
	Подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги


                               ↓    








      ↓

	Выдача застройщику разрешения на строительство
	 
	Отправка письма почтой или передача его заявителю, доверенному лицу, сотруднику МФЦ лично под роспись


                              ↓








             ↓

	Оформление документов на хранение в порядке делопроизводства




↓

	Исполнение муниципальной услуги завершено




