РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ                  
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ОБЛИВСКИЙ РАЙОН»
АДМИНИСТРАЦИЯ ОБЛИВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
	23.05.2016 года
	  № 212
	         ст-ца Обливская


	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению субсидии сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства 



В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Правительства Ростовской области от 05.09.2012 № 861 «О разработке и утверждении органами исполнительной власти Ростовской области административных регламентов предоставления государственных услуг и административных регламентов исполнения государственных функций», постановлением Администрации Обливского района от 13.02.2015 № 150 « Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:         
           1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению субсидии сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства согласно приложению.

            2. МУП «Авангард» (Копаненко Е.А.) опубликовать настоящее постановление.

            3. Информационно-аналитическому сектору (Юмогулова Н.В.) разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Обливского района в разделе «Административные регламенты».

             4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального
опубликования.

              5. Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя главы Администрации Обливского района, по взаимодействию с администрациями сельских поселений - начальника отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды А.А.Деревянко.
Глава Обливского района                                                                  В.Н.Черноморов
Постановление вносит

отдел сельского хозяйства и охраны окружающей
среды Администрации Обливского района
Приложение 
к постановлению 
Администрации

Обливского района
от «23» 05 2016 № 212
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по предоставлению субсидии сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства
I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента.

Настоящий Административный регламент (далее - Регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации Обливского района  (далее - Администрация), порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами по предоставлению муниципальной услуги предоставления субсидии сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства (далее – муниципальная услуга).
2. Описание заявителей, а также физических и юридических лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Правительства Ростовской области, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством
Правительства Ростовской области, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги.
Сельскохозяйственные товаропроизводители (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство), осуществляющие производственную деятельность на территории Ростовской области, имеющие свидетельство о государственной регистрации или свидетельства о постановке на учет в налоговом органе на территории Ростовской области, при отсутствии процедур реорганизации, ликвидации или несостоятельности (банкротства) в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги.
3.1.Информация о месте нахождения и графике работы Администрации предоставляющем муниципальную услугу, его структурных подразделениях, организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Место нахождения Администрации: ст.Обливская, ул. Ленина,61;

почтовый адрес для направления документов и обращений: 347140, 
ст.Обливская, ул. Ленина,61;

график (режим) работы Администрации:

понедельник - пятница с 09 часов 00 минут до 18 часов 00 минут;

пятница - с 09 часов 00 минут до 16 часов 45 минут;

обеденный перерыв: с 12 часов 00 минут до 13 часов 48 минут;
выходные дни: суббота и воскресенье.

3.2.Справочные телефоны структурных подразделений Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, организаций участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
отдел сельского хозяйства и охраны окружающей среды:
начальник отдела - (863) 96-21-0-00;

специалисты- (863) 96-21-7-07;
3.3Адрес официального сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - www.oblivsk.ru, содержащий информацию о предоставлении муниципальной услуги.
3.4.Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, сведений о ходе предоставления указанных услуг (далее - информация).

Получение информации осуществляется путем обращения заявителей в письменной, устной и электронной форме в Администрацию. При обращении с целью получения информации заявителю необходимо указать фамилию, имя, отчество и наименование хозяйствующего субъекта. Для получения информации о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов, заявителю необходимо также указать дату и адрес направления документов. 
Обязательный перечень предоставляемой информации (в соответствии с поступившим обращением):

входящий номер, под которым зарегистрировано в системе делопроизводства Администрации обращение или представленный пакет документов;

нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);

перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, требуемых от заявителей;

правила предоставления государственной услуги;

место размещения информации на официальном сайте Администрация в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

информация о принятом решении и ходе предоставления услуги (об этапе административной процедуры предоставления муниципальной услуги) конкретному получателю.

 Обязанности должностных лиц при ответе на обращения граждан.

Ответ на письменное обращение направляется по почтовому адресу заявителя, указанному в обращении, в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации письменного обращения.

Ответ на обращение по электронной почте направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 25 дней с момента поступления обращения.

Непосредственный исполнитель и конкретный срок для подготовки ответа определяется первым заместителем главы Администрации Обливского района, по взаимодействию с администрациями сельских поселений - начальником отдела сельского хозяйства и охраны окружающей в соответствии со своей компетенцией.

При ответе на телефонные звонки сотрудник, осуществляющий информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения Администрации.

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ может быть подписан заместителем главы Администрации или его заместителем (лицами, временно исполняющими их обязанности).

3.5. Порядок, форма и место размещения информации.

Административный регламент, тексты законодательных и иных нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги, размещаются на интернет-сайте Администрации - www.oblivsk.ru.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная  услуга по предоставлению субсидии сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства.

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет Администрация Обливского района.

Ответственным за предоставление муниципальной услуги является первый заместитель главы Администрации Обливского района, по взаимодействию с администрациями сельских поселений - начальник отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды.

В предоставлении муниципальной услуги участвует  структурное подразделение: отдел сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Обливского района.
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом Администрации Обливского района
3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) перечисление средств областного бюджета, предусмотренных на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства;
б) отказ заявителю в предоставлении субсидий.

Юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является:

- предоставление заявителю субсидии;

- принятие решения об отказе заявителю в предоставлении субсидии.

4. Сроки предоставления государственной услуги.
Общий максимально допустимый срок предоставления государственной услуги складывается из допустимых сроков прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Максимально допустимые сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе III Регламента.

5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Постановлением Правительства Ростовской области от 20.01.2012 № 37
«О порядке расходования средств из областного бюджета в виде субвенций бюджетам муниципальных районов и городских округов на осуществление  государственных полномочий Ростовской области по поддержке сельскохозяйственного производства и осуществлению мероприятий в области обеспечения плодородия земель сельскохозяйственного назначения» и постановлением Администрации Обливского района от 13.02.2015 № 150 « Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства». 
6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с  Постановлением для предоставления муниципальной услуги, услуг необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме и порядок их предоставления.
6.1. Исчерпывающий перечень документов для предоставления муниципальной услуги, приведен в пункте 5 постановления Администрации Обливского района  от 13.02.2015 № 150 «Об утверждении Положения о порядке и условиях предоставления субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства» (далее - постановление).
Ответственным структурным подразделением Администрации за получение указанных документов, в рамках предоставления муниципальной услуги, является отдел сельского хозяйства и охраны окружающей среды.
6.2. Заявители, претендующие на получение поддержки в виде возмещения части затрат на проведение комплекса агротехнологических работ, повышение уровня экологической безопасности сельскохозяйственного производства, повышение плодородия и качества почв в расчете на 1 гектар посевной площади сельскохозяйственных культур, представляют заявку на получение финансовой поддержки по форме, установленной Администрацией, согласно пункту 5.1 постановления.
6.3. Действия, которые требовать от заявителя запрещается:

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами.
7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги:
а) претендент на получение государственной услуги не является лицом, имеющим право на получение субсидии в соответствии с пунктом 4 постановления;
б) представление неполного пакета документов, указанного в пункте 5 постановления;
в) заявитель не является лицом, действующим без доверенности от имени юридического лица (для юридических лиц), или не имеет достаточных оснований для реализации соответствующего права.

Заявители, в отношении которых вынесено решение об отказе в принятии документов, вправе обратиться повторно после устранения выявленных нарушений, предусмотренных подпунктом «б» настоящего пункта.

8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги:
а) наличие в представленных документах неполных, недостоверных, искаженных сведений;

б) несоответствие претендента условиям и требованиям предоставления субсидии, указанным в пункте 6 раздела II настоящего Регламента;

в) отсутствие бюджетных средств, предусмотренных на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства, на текущий финансовый год (установленный лимит бюджетных обязательств на предоставление муниципальной услуги на текущий финансовый год распределён в полном объёме);

г) наличие у сельскохозяйственных товаропроизводителей процедур реорганизации, ликвидации или несостоятельности (банкротства) в соответствии с законодательством Российской Федерации;

д) отсутствие государственной регистрации или постановки на учет в налоговом органе получателей субсидий на территории Ростовской области.
Приостановление предоставления государственной услуги не предусмотрено.
Отказ в предоставлении субсидии не препятствует повторному обращению заявителя в общем порядке после устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа.
9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Не предусмотрены.

10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги является бесплатным.
11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - 30 минут.

13. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг.

13.1. Помещения Администрации обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая наличие информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, стульями и столами.

Места для приема заявителей и оформления документов оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов, а также образцами заполнения документов, бланками заявлений и письменными принадлежностями.

13.2. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги.

Форма заявки (приложение № 3 к Постановлению), форма заявления (предложения, жалобы) (приложение № 2 к настоящему Регламенту) размещаются на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.oblivsk.ru.

14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

14.1. Возможность получения муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги.

14.2. Возможность получения информации о результате предоставления муниципальной услуги.

14.3. Возможность взаимодействия заявителя с муниципальными служащими в случае получения заявителем консультации на приеме.

14.4. Наличие полной, актуальной и исчерпывающей информации о способах, сроках, документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», предоставление указанной информации по телефону муниципальными служащими.

14.5. Своевременность предоставления муниципальной услуги.

14.6. Достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения.

14.7. Удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

14.8. Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг отсутствует.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

1. Исчерпывающий перечень административных процедур.
При предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:

рассмотрение заявки о предоставлении субсидии и прилагаемых к ней документов на предмет соответствия установленным требованиям;

составление реестра получателей субсидии (принятие решения об отказе претенденту в предоставлении субсидии);

предоставление субсидии.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

2. Описание административных процедур.

2.1. Началом административной процедуры является поступление в Администрацию заявки о предоставлении субсидии и прилагаемых к ней документов, указанных пункте 6 раздела II настоящего Регламента.

2.2. Рассмотрение заявки о предоставлении субсидии и прилагаемых к ней документов на предмет соответствия установленным требованиям.

Заявка о предоставлении субсидии с прилагаемыми документами рассматривается в следующем порядке:

а) отдел сельского хозяйства и охраны окружающей среды осуществляет проверку претендента на получение субсидии статусу сельскохозяйственного товаропроизводителя и осуществляет проверку документов, представленных заявителем на предмет полноты (комплектности), в соответствии с требованиями, установленными Постановлением.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 8 раздела II настоящего Регламента, заявка и прилагаемые к ней документы возвращаются заявителю без регистрации с обоснованием причин отказа;
2.3. Заявка о предоставлении субсидии, соответствующая требованиям, указанным в пункте 6 раздела II настоящего Регламента, с прилагаемыми документами регистрируется в электронном журнале учета обращений отделом сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации.

Должностным лицом ответственным за координацию выполнения административной процедуры является первый заместитель главы Администрации Обливского района, по взаимодействию с администрациями сельских поселений - начальник отдела сельского хозяйства и охраны окружающей. 
Общий срок осуществления административной процедуры составляет 
не более 10 рабочих дней, от даты регистрации документов заявителя в Администрации.

2.4. Составление реестра получателей субсидии (принятие решения об отказе претенденту в предоставлении субсидии).

Отдел сельского хозяйства и охраны окружающей среды, в случае отсутствия замечаний указанных в абзаце три пункта 2 раздела II Регламента, в день окончания срока проверки документов, включает сельскохозяйственного товаропроизводителя в реестр на предоставление субсидий на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства, о чем в течение 5 рабочих дней уведомляет получателя субсидии путем размещения информации на сайте Администрации Обливского района: www.oblivsk.ru.
В течение 1 рабочего дня со дня включения сельскохозяйственного товаропроизводителя в реестр на предоставление субсидий на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства Администрации заключает с сельскохозяйственным товаропроизводителем соглашение о порядке предоставления средств государственной поддержки (субсидий) и условиях взаимодействия при предоставлении средств государственной поддержки (субсидий) в рамках областных долгосрочных целевых программ и подпрограмм, действующих на территории Обливского района.
В случае не подтверждения представленными документами расходования средств на цели, предусмотренные данным Постановлением, отказывает в предоставлении субсидии, о чем письменно извещает сельскохозяйственного товаропроизводителя в течение 5 рабочих дней со дня окончания проверки.

Информационно-аналитический сектор размещает данное постановление на офицальном сайте Администрации Обливского района в разделе «Отдел сельского хозяйства».
2.5. Предоставление субсидии получателю.

2.5.1.Результатом административной процедуры является перечисление бюджетных средств, предусмотренных на предоставление субсидий, с лицевого счета Администрации на счета получателей, открытых ими в кредитных организациях.

2.5.2.Служба бухгалтерского учета и отчетности Администрации в срок не более 10 рабочих дней после поступления денежных средств на счет Администрации  осуществляет перечисление средств на расчетный счет получателя.

2.5.3. Результат выполнения административной процедуры фиксируется на бумажном носителе в виде платежных документов.

Максимальный срок от даты регистрации заявки до направления (размещения на сайте) уведомления о принятом решении составляет 15 рабочих дней.

3. Порядок осуществления в электронной форме следующих административных процедур.
3.1. Предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге.

Отдел сельского хозяйства и охраны окружающей среды сведения об услуге размещает на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - www.oblivsk.ru,  информацию о предоставлении муниципальной услуги, адрес электронной почты Администрации  – obliwadm@mail.ru, административный регламент предоставления муниципальной  услуги.
3.2. Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и прием таких, запросов и документов.
Заявители, претендующие на получение государственной поддержки, лично представляют в Администрацию заявление в соответствии с приложением № 3 к постановлению, включающее перечень документов, на получение финансовой поддержки по форме установленной Администрацией. Прием и регистрация заявления осуществляются в соответствии с требованиями, установленными постановлением.

Подача заявления и перечня прилагаемых к ней документов в электронном виде не допускается. 

3.3. Получением заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Информацию о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги заявитель может получить, обратившись в Администрацию лично по телефону или по электронной почте.
3.4. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено законом.
Реестр сельскохозяйственных товаропроизводителей получателей субсидии на  оказание несвязанной поддержки в области растениеводства, в течение 5 рабочих дней с даты его утверждения, размещается на официальном сайте администрации, в целях уведомления сельскохозяйственных товаропроизводителей о принятом решении, о предоставлении субсидии, либо об отказе в её предоставлении, в течение 5 рабочих дней, с даты принятия такого решения (с указанием причин отказа).

Результатом предоставления муниципальной услуги является перечисление бюджетных средств, предусмотренных на предоставление субсидий, с лицевого счета администрации на счета заявителей, открытых ими в кредитных организациях.

IV.
Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Первый заместитель главы Администрации Обливского района, по взаимодействию с администрациями сельских поселений - начальник отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения заместителем главы Администрации района проверок соблюдения положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ростовской области при предоставлении специалистами Администрации района муниципальной услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей.

4.2. Первый заместитель главы Администрации Обливского района, по взаимодействию с администрациями сельских поселений - начальник отдела сельского хозяйства и охраны окружающей  проводит проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги специалистами Отдела.

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Специалисты несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. В случае выявленных нарушений специалист несет дисциплинарную ответственность в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Трудовым кодексом Российской Федерации.

4.4. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги, выразившаяся в неправомерных решениях и действиях (бездействий) органов местного самоуправления, предоставивших муниципальную услугу, подается в Администрацию Обливского района.

4.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Обливского района, ее должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными  правовыми актами Ростовской области и Обливского района для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными  правовыми актами Ростовской области и Обливского района для предоставления муниципальной услуги для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ Администрации Обливского района, предоставляющей муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

- жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме Главе Обливского района. 

- жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Обливского района, предоставляющей муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3 . Жалоба, направленная на имя Главы Обливского района, должна содержать:

              -  наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;

        
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

         - сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Обливского района, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации Обливского района, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Обливского района, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации Обливского района, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в Администрацию Обливского района, предоставляющей муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Обливского района, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации Обливского района, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы Администрация Обливского района, предоставляющая муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией Обливского района, ее должностным лицом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- об отказе в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Глава Обливского района                                                                      В.Н.Черноморов
Приложение № 1
к Административному

регламенту предоставления

муниципальной услуги

на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства
Блок-схема 
предоставления муниципальной услуги












Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления государственной услуги «Предоставление субсидии сельскохозяйственным товаропроизводителям (кроме граждан, ведущих личное подсобное хозяйство) на оказание несвязанной поддержки в области растениеводства»

	
	Администрация Обливского района
________________________________

(фамилия, имя и отчество руководителя) 

от _______________________________

               (наименование заявителя)

______________________________

                                                        (адрес, контактный телефон)



Жалоба 

______________________________________________________________________________________________________________________________________

(сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Обливского района и (или) его должностных лиц, участвующих в предоставлении государственной услуги)

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) отдела сельского хозяйства и охраны окружающей среды Администрации Обливского района  и (или) его должностных лиц)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (перечень документов (при наличии), подтверждающих доводы заявителя, либо их копий).
Дата





                       



   Подпись 
Рассмотрение заявки о предоставлении субсидии и прилагаемых к ней документов на предмет соответствия установленным требованиям





Не соответствует – возвращение документов заявителю без регистрации с обоснованием причин отказа





Соответствует – регистрация заявки в электронном журнале





Проверка документов, представленных заявителями, в соответствии с установленными требованиями и согласование структурными подразделениями Администрации





Наличие замечаний – принятие решения об отказе в предоставлении субсидии и письменное извещение претендента на получение субсидии





Отсутствие замечаний – составление реестра получателей субсидии 





Размещение информации о получателях субсидии в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 


на официальном сайте администрации





Предоставление субсидии получателю
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