Пример:

Фамилия                   Иванов


_________________________________________________________________________________________________________________

Имя                            Петр

                                                _________________________________________________________________________________________________________________

Отчество                   Алексеевич

                                                  _________________________________________________________________________________________________________________

Дата рождения                     01 марта 1984г.
                          ___________________________________________________________________________________________________

Образование                        высшее профессиональное
                                                                     ________________________________________________________________________________________________________

Профессия, специальность   инженер путей сообщения –

                                                                                                                                                ___________________________________________________________________

                                                 строитель

                                                                                                                                               ___________________________________________________________________

Дата заполнения     «20» января 2006 г.
                                                                                            _____________________________________________________________________________________________

Подпись владельца книжки             Иванов

                                                                                                                                                   _________________________________________________________________

 Подпись лица, ответственного 

за ведение трудовых книжек    ___________________________________________________________
Изменение сведений о работнике отражается на титульном листе трудовой книжки со ссылкой на соответствующий документ.

Пример:

	Фамилия изменена на основании свидетельства о браке № 58963 от 02.09.2006г.

Присвоена квалификация бухгалтер (Диплом серии АА № 5729067 от 20.06.2006г.)
	Фамилия       Николаенко  Зайцева                                                                                                                                                                                                            
                                                  __________________________________________________________________________________________________                                                                              Имя                   Анастасия         
                                                   ___________________________________________________________________________________________________

                                                                               Отчество                  Сергеевна                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
                 ___________________________________________________________________________________________________                                                                              Дата рождения     16 ноября 1983г.
                                                                              _____________________________________________________________________________________                                                                                                                                                              
                                                                               Образование среднее, высшее

                                                                     __________________________________________________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              Профессия, специальность   кассир, бухгалтер

                                                                                                                                            ______________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

                                                                                                                                           _______________________________________________________

                                                                             Дата заполнения     «30» апреля 2002г.
                                                                                     __________________________________________________________________________________

                                                                             Подпись владельца книжки            Николаенко 
                                                                                                                                             ______________________________________________________

                                                                             Подпись лица, ответственного                                 за ведение трудовых книжек ________________             



Внимание! 

Изменение записей о

* фамилии, имени, отчестве,

* дате рождения

вносится в следующем порядке: старые данные зачеркиваются одной чертой и рядом (сверху, снизу) вписываются новые. На внутреннем развороте книжки делается ссылка на документ, являющийся основанием внесения изменений. Ссылка на документ производится с указанием его номера и даты. Запись на развороте скрепляется подписью лица, ответственного за ведение трудовых книжек, и печатью организации.

Изменение записей об образовании, профессии, специальности осуществляется путем дополнения уже имеющихся. Зачеркивать в этом случае ничего не нужно. Достаточно просто либо заполнить пустующие строки, либо дополнить имеющиеся записи через запятую.

