                                              РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ                       
РОСТОВСКАЯ  ОБЛАСТЬ 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ОБЛИВСКИЙ РАЙОН» 

АДМИНИСТРАЦИЯ ОБЛИВСКОГО  РАЙОНА 

                                                           ПОСТАНОВЛЕНИЕ
10.03.2021


               № 113 
                                  ст-ца Обливская 

О внесении изменений 

в постановление Администрации 

Обливского района от 19.12.2013 № 627
«Об утверждении Положения о создании 

комиссий по осуществлению закупок 

Администрации Обливского района»

      Во исполнение требований Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», в целях повышения эффективности и  результативности осуществления закупок товаров, работ, услуг для нужд Администрации Обливского района и в связи с протоколом заседания комиссии по координации работы по противодействию коррупции в Ростовской области № 4 от 08.12.2020г.,
                                                      ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление Администрации Обливского района от 19.12.2013 № 627 «Об утверждении Положения о создании комиссий по осуществлению закупок Администрации Обливского района» изменения, изложив приложения №1, 2, 3, 4 в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

          2. Настоящее постановление вступает в силу с даты подписания.
          3. Главному редактору автономной некоммерческой организации «Редакция газеты «Авангард» (Копаненко Е.А.) опубликовать данное постановление. 

          4.Информационно-аналитическому сектору (Н.В. Юмогуловой) разместить данное постановление на официальном сайте Администрации Обливского района.

         5.Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации Обливского района по экономике и финансам  Куроедову О.Н.
Глава Администрации 

Обливского района                                                                                        А.А. Деревянко

Постановление вносит 

сектор закупок

Администрации Обливского района
                   Приложение № 1
                                                                                                    к постановлению 

                                                                                Администрации Обливского района 









                от 10.03.2021 № 113
Положение

о котировочной комиссии 
по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд
Администрации Обливского района
I. Общие положения


1. Настоящее Положение устанавливает организационный и правовой статус котировочной комиссии Администрации Обливского района (далее - комиссия) и регулирует порядок её работы по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд Администрации Обливского района путем запроса котировок (далее - закупка).


2. Основными задачами комиссии являются: вскрытие конвертов с заявками на участие в запросе котировок и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе котировок, рассмотрение таких заявок в части соответствия их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок и оценка таких заявок, определение победителя запроса котировок. 

3. Основными принципами работы комиссии являются:

создание равных условий для участников закупки;

развитие добросовестной конкуренции;

обеспечение гласности и прозрачности процедуры определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
устранение  возможностей злоупотребления  и  коррупции  при осуществлении закупки;
обеспечение объективности при рассмотрении, оценке заявок на участие в запросе котировок и определении победителя запроса котировок.

4. Комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон), иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регламентирующими осуществление закупок товаров, работ, услуг, и настоящим Положением.
5. Организационно-техническое обеспечение  деятельности комиссии осуществляет контрактная служба Администрации Обливского района:

обеспечивает комиссию необходимыми для её работы материалами.

II. Состав комиссии
6. Состав комиссии утверждается постановлением Администрации Обливского района. В состав комиссии входят председатель комиссии, заместитель председателя комиссии, секретарь комиссии, члены комиссии. В состав комиссии включаются преимущественно лица, прошедшие профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а также лица, обладающие специальными знаниями, относящимися к объекту закупки.

III. Полномочия комиссии


7. Комиссия:

вскрывает конверты с заявками на участие в запросе котировок и открывает доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе котировок;
рассматривает заявки на участие в запросе котировок в части соответствия их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и оценивает такие заявки;

определяет победителя запроса котировок.

8. Председатель комиссии:

организует работу комиссии и руководит ее деятельностью;

определяет перечень вопросов, подлежащих рассмотрению на заседании комиссии;

ведет заседание комиссии;


подписывает протоколы комиссии.

9. В   отсутствие   председателя   комиссии   его   обязанности   исполняет заместитель председателя комиссии.

10. Каждый член комиссии:
принимает решение о рассмотрении заявки на участие в запросе котировок в части соответствия их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и оценивает такие заявки;

принимает решение о не рассмотрении и отклонении заявки на участие в запросе котировок в порядке и по основаниям,  предусмотренным Федеральным законом; 

  подписывает протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок;
   
обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках на участие в запросе котировок. 
          11. Секретарь комиссии:

         ведет рабочие записи и готовит протоколы;

         по поручению председателя комиссии, своевременно уведомляет членов комиссии о месте, дате и времени проведения заседания комиссии;
          подписывает оформленные протоколы комиссии.
IV. Порядок работы комиссии

12. Заседание комиссии ведет председатель, в случае его отсутствия – заместитель председателя комиссии. Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании комиссии присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов. 


13. Решения комиссии принимаются проведением открытого голосования простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов.  При  голосовании  каждый член комиссии имеет один голос. Принятие решения членами комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

14. Запрос котировок признается несостоявшимся в случаях: 
если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе котировок подана только одна заявка или не подано ни одной заявки;
если котировочной комиссией отклонены все поданные заявки на участие в запросе котировок или по результатам рассмотрения таких заявок только одна такая заявка признана соответствующей всем требованиям, указанным в извещении о проведении запроса котировок.


15. Котировочная комиссия вскрывает конверты с заявками на участие в запросе котировок и открывает доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе котировок во время и в месте, которые указаны в извещении о проведении запроса котировок. Вскрытие всех поступивших конвертов с такими заявками и открытие доступа к поданным в форме электронных документов таким заявкам, а также рассмотрение и оценка таких заявок осуществляется в один день. 

    
16. Котировочная комиссия не рассматривает и отклоняет заявки на участие в запросе котировок, если:
- они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок;

- предложенная в таких заявках цена товара, работы или услуги превышает начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок;

- участником запроса котировок не представлены документы и информация, предусмотренные частью 3 статьи 73 Федерального закона;
- поданные после окончания срока подачи таких заявок, указанного в извещении о проведении запроса котировок;

- в случае установления факта подачи одним участником запроса котировок двух и более заявок на участие в запросе котировок при условии, что поданные ранее такие заявки этим участником не отозваны, все заявки на участие в запросе котировок, поданные этим участником, не рассматриваются.
17. Победителем запроса котировок признается участник запроса котировок, подавший заявку на участие в запросе котировок, которая соответствует всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товара, работы или услуги. При предложении наиболее низкой цены товара, работы или услуги несколькими участниками запроса котировок победителем запроса котировок признается участник, заявка на участие в запросе котировок которого поступила ранее других заявок на участие в запросе котировок, в которых предложена такая же цена.

18. Результаты рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок оформляются протоколом.

19. Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок должен содержать информацию:

о заказчике;
о существенных условиях контракта;
о всех участниках, подавших заявки на участие в запросе котировок;
об отклоненных заявках на участие в запросе котировок с обоснованием причин отклонения (в том числе с указанием положений настоящего Федерального закона и положений извещения о проведении запроса котировок, которым не соответствуют заявки на участие в запросе котировок этих участников, предложений, содержащихся в заявках на участие в запросе котировок, не соответствующих требованиям извещения о проведении запроса котировок, нарушений федеральных законов и иных нормативных правовых актов, послуживших основанием для отклонения заявок на участие в запросе котировок);

предложение о наиболее низкой цене товара, работы или услуги;

информация о победителе запроса котировок;

информация об участнике запроса котировок, предложившем в заявке на участие в запросе котировок цену контракта такую же, как и победитель запроса котировок, или об участнике запроса котировок, предложение о цене контракта которого содержит лучшие условия по цене контракта, следующие после предложенных победителем запроса котировок условий.

20. Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок составляется в двух экземплярах и подписывается всеми присутствующими на заседании членами котировочной комиссии.
 21. Проведение переговоров членами комиссии с участником закупки в отношении заявок на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), поданных таким участником, не допускается до выявления победителя, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом.
V. Порядок замены члена комиссии

           22. Замена члена комиссии допускается только по решению заказчика, принявшего постановление о ее создании. Необходимость такой замены может возникнуть как по инициативе заказчика, так и в связи с выявлением факта несоответствия лица, входящего в состав комиссии, и другими обстоятельствами. Для замены члена комиссии необходимо подобрать подходящую кандидатуру из числа работников заказчика или привлеченных лиц и оформить замену.
           23. Заменить члена комиссии необходимо незамедлительно после выявления его несоответствия требованиям ч. 6 ст. 39 Закона № 44-ФЗ. Если замена вызвана другими обстоятельствами (увольнением, болезнью, длительным отпуском и т.д.), то произвести замену целесообразно сразу после обнаружения указанных обстоятельств, учитывая, что для работы комиссии необходимо присутствие не менее 50% ее членов.
           24. Для принятия решения о замене члена комиссии издается распоряжение. В то же время отсутствие распоряжения не является нарушением законодательства о контрактной системе и никаких последствий не влечет, поскольку его оформление не предусмотрено законодательно. Распоряжение о замене члена комиссии составляет работник сектора закупок Администрации Обливского района. Распоряжение о замене члена комиссии утверждает Главой Администрации Обливского района или лицом, исполняющим его обязанности. Дата утверждения распоряжения о замене члена комиссии является день выявления обстоятельств, препятствующих работе члена комиссии в ее составе.
           25. В распоряжении о замене члена комиссии указываются:

· 1) фамилии, имена, отчества, должности членов комиссии, подлежащих исключению из состава комиссии;

· 2) фамилии, имена, отчества, должности лиц, подлежащих включению в состав комиссии.
                 Приложение № 2                                                                                                    к постановлению 

                                                                                Администрации Обливского района 









              от 10.03.2021 № 113
Положение
об аукционной комиссии 
по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд
Администрации Обливского района
I. Общие положения


1. Настоящее Положение устанавливает организационный и правовой статус аукционной комиссии Администрации Обливского района (далее - комиссия) и регулирует порядок её работы по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд Администрации Обливского района путем проведения аукциона в электронной форме (далее – электронный аукцион).
2. Основными задачами комиссии являются: проверка заявок на участие в электронном аукционе и документов, направленных заказчику оператором электронной площадки на соответствие требованиям, установленным документацией о таком аукционе и принятие решения о допуске участника закупки, подавшего заявку на участие в электронном аукционе, к участию в нем и признании этого участника закупки участником такого аукциона или об отказе в допуске к участию в таком аукционе, о соответствии или о несоответствии заявки на участие в таком аукционе требованиям, установленным документацией о таком аукционе,  оформление протоколов электронного аукциона.

3. Основными принципами работы комиссии являются:

создание равных условий для участников закупки;

развитие добросовестной конкуренции;

обеспечение гласности и прозрачности процедуры определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
устранение  возможностей злоупотребления  и  коррупции  при осуществлении закупки;
обеспечение объективности при проверке первых частей и при рассмотрении вторых частей заявок на участие в электронном аукционе и определении победителя такого аукциона.


4. Комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон), иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регламентирующими осуществление закупок товаров, работ, услуг, и настоящим Положением.
5. Организационно-техническое обеспечение  деятельности комиссии осуществляет контрактная служба Администрации Обливского района:

обеспечивает комиссию необходимыми для её работы материалами.

II. Состав комиссии

6. Состав комиссии утверждается постановлением Администрации Обливского района. В состав комиссии входят председатель комиссии, заместитель председателя комиссии, секретарь комиссии, члены комиссии. В состав комиссии включаются преимущественно лица, прошедшие профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а также лица, обладающие специальными знаниями, относящимися к объекту закупки.

III. Полномочия комиссии

7. Комиссия:
проверяет первые части заявок на участие в электронном аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией о таком аукционе в отношении закупаемых товаров, работ, услуг;

проверяет документы, подтверждающие соответствие участника электронного аукциона требованиям, установленным Федеральным законом, или копии этих документов, а также декларацию о соответствии участника такого аукциона требованиям, установленным Федеральным законом;

проверяет соответствие участников закупок требованиям, указанным в статье 31 Федерального закона;
на основании представленных документов, руководствуясь законодательством Российской Федерации, путем открытого голосования принимает решение о допуске участника закупки, подавшего заявку на участие в электронном аукционе, к участию в нем и признании этого участника закупки участником такого аукциона или об отказе в допуске к участию в таком аукционе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены Федеральным законом, а также решения о соответствии или о несоответствии заявки на участие в таком аукционе требованиям, установленным документацией о таком аукционе, в порядке и по основаниям, которые предусмотрены Федеральным законом;
предлагает заказчику запросить у соответствующих органов и организаций сведения об участниках закупки, предусмотренные законодательством Российской Федерации;
направляет документы, при возникновении вопросов, требующих правовой оценки, в соответствующие службы для рассмотрения в соответствии с компетенцией.

8. Председатель комиссии:

организует работу комиссии и руководит ее деятельностью;

определяет перечень вопросов, подлежащих рассмотрению на заседании комиссии;

ведет заседание комиссии;


подписывает протоколы комиссии.

9. В   отсутствие   председателя   комиссии   его   обязанности   исполняет заместитель председателя комиссии.
10. Каждый член комиссии:
принимает решение о допуске участника закупки, подавшего заявку на участие в электронном аукционе, к участию в нем и признании этого участника закупки участником такого аукциона или об отказе в допуске к участию в таком аукционе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены Федеральным законом, а также решения о соответствии или о несоответствии заявки на участие в таком аукционе требованиям, установленным документацией о таком аукционе, в порядке и по основаниям, которые предусмотрены Федеральным законом;
обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в заявок на участие в электронном аукционе; 
подписывает оформленные протоколы комиссии.
         11. Секретарь комиссии:

         ведет рабочие записи и готовит протоколы;

         по поручению председателя комиссии, своевременно уведомляет членов комиссии о месте, дате и времени проведения заседания комиссии;

          подписывает оформленные протоколы комиссии.
IV. Порядок работы комиссии

12. Заседание комиссии ведет председатель, в случае его отсутствия – заместитель председателя комиссии. Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании комиссии присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов. 


13. Решения комиссии принимаются проведением открытого голосования простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов.  При  голосовании  каждый член комиссии имеет один голос. Принятие решения членами комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

14. Решение комиссии оформляется протоколом. Члены комиссии оформляют и подписывают следующие протоколы:
- протокол рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе;

- протокол подведения итогов электронного аукциона;
- протокол рассмотрения единственной заявки на участие в электронном аукционе;

- протокол рассмотрения заявки единственного участника электронного аукциона.

15. Электронный аукцион признается несостоявшимся в случаях: 
- если по окончании срока подачи заявок на участие в электронном аукционе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки;

- если аукционной комиссией принято решение о признании только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в таком аукционе, его участником;

- если в течение десяти минут после начала проведения электронного аукциона ни один из его участников не подал предложение о цене контракта в соответствии с Федеральным законом;

- по результатам рассмотрения первых частей заявок на участие в электронном аукционе аукционная комиссия приняла решение об отказе в допуске к участию в нем всех его участников, подавших заявки на участие в таком аукционе;

- если аукционной комиссией принято решение  о несоответствии требованиям, установленным документацией об электронном аукционе, всех вторых частей заявок на участие в нем;
- если аукционной комиссией принято решение о соответствии требованиям, установленным документацией об электронном аукционе, только одной второй части заявки на участие в нем.

16. При проведении электронного аукциона комиссия на основании представленных документов и в установленные законодательством Российской Федерации сроки осуществляет следующие действия:
проверяет первые части заявок на участие в электронном аукционе, содержащие информацию, предусмотренную Федеральным законом, на соответствие требованиям, установленным документацией о таком аукционе в отношении закупаемых товаров, работ, услуг; 
принимает решения о допуске участника закупки, подавшего заявку на участие в электронном аукционе, к участию в нем и признании этого участника закупки участником такого аукциона или об отказе в допуске к участию в таком аукционе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены Федеральным законом; 
рассматривает вторые части заявок на участие в электронном аукционе и документы, направленные заказчику оператором электронной площадки в соответствии с Федеральным законом, в части соответствия их требованиям, установленным документацией о таком аукционе; 
принимает решения о соответствии или о несоответствии заявки на участие в таком аукционе требованиям, установленным документацией о таком аукционе, в порядке и по основаниям, которые предусмотрены Федеральным законом (для принятия указанного решения аукционная комиссия рассматривает информацию о подавшем данную заявку участнике такого аукциона, содержащуюся в реестре участников такого аукциона, получивших аккредитацию на электронной площадке);  
принимает решение о признании электронного аукциона несостоявшимся;
оформляет и подписывает протоколы.
17. Проведение переговоров членами комиссии с участником закупки в отношении заявок на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), поданных таким участником, не допускается до выявления победителя, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом.
V. Порядок замены члена комиссии

 18. Замена члена комиссии допускается только по решению заказчика, принявшего постановление о ее создании. Необходимость такой замены может возникнуть как по инициативе заказчика, так и в связи с выявлением факта несоответствия лица, входящего в состав комиссии, и другими обстоятельствами. Для замены члена комиссии необходимо подобрать подходящую кандидатуру из числа работников заказчика или привлеченных лиц и оформить замену.

 19. Заменить члена комиссии необходимо незамедлительно после выявления его несоответствия требованиям ч. 6 ст. 39 Закона № 44-ФЗ. Если замена вызвана другими обстоятельствами (увольнением, болезнью, длительным отпуском и т.д.), то произвести замену целесообразно сразу после обнаружения указанных обстоятельств, учитывая, что для работы комиссии необходимо присутствие не менее 50% ее членов.

  20. Для принятия решения о замене члена комиссии издается распоряжение. В то же время отсутствие распоряжения не является нарушением законодательства о контрактной системе и никаких последствий не влечет, поскольку его оформление не предусмотрено законодательно. Распоряжение о замене члена комиссии составляет работник сектора закупок Администрации Обливского района. Распоряжение о замене члена комиссии утверждает Главой Администрации Обливского района или лицом, исполняющим его обязанности. Дата утверждения распоряжения о замене члена комиссии является день выявления обстоятельств, препятствующих работе члена комиссии в ее составе.

  21. В распоряжении о замене члена комиссии указываются:

· 1) фамилии, имена, отчества, должности членов комиссии, подлежащих исключению из состава комиссии;

· 2) фамилии, имена, отчества, должности лиц, подлежащих включению в состав комиссии.

                   Приложение № 3
                                                                                                    к постановлению 

                                                                                Администрации Обливского района 









                от 10.03.2021  № 113
Положение
о конкурсной комиссии 
по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд
Администрации Обливского района
I. Общие положения


1. Настоящее Положение устанавливает организационный и правовой статус конкурсной комиссии Администрации Обливского района (далее - комиссия), и регулирует порядок её работы по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд Администрации Обливского района путем проведения конкурса.

2. Основной задачей комиссии является вскрытие конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе и (или) открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в открытом конкурсе, рассмотрение и оценка заявок на участие в конкурсе.


3. Основными принципами работы комиссии являются:


создание равных условий для участников закупки;

развитие добросовестной конкуренции;

обеспечение гласности и прозрачности процедуры определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
устранение  возможностей злоупотребления  и  коррупции  при осуществлении закупки;
обеспечение объективности при рассмотрение и оценка заявок на участие в конкурсе и определении победителя конкурса.


4. Комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон), иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регламентирующими осуществление закупок товаров, работ, услуг, и настоящим Положением.
5. Организационно-техническое обеспечение  деятельности комиссии осуществляет контрактная служба Администрации Обливского района:

обеспечивает комиссию необходимыми для её работы материалами.
II. Состав комиссии

6. Состав комиссии утверждается постановлением Администрации Обливского района. В состав комиссии входят председатель комиссии, заместитель председателя комиссии, секретарь комиссии, члены комиссии. В состав комиссии включаются преимущественно лица, прошедшие профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а также лица, обладающие специальными знаниями, относящимися к объекту закупки.

III. Полномочия комиссии
7. Комиссия:
проверяет соответствие участников закупок требованиям, указанным в статье 31 Федерального закона; 

публично в один день вскрывает конверты с заявками на участие в открытом конкурсе и (или) открывает доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в открытом конкурсе во время, в месте, в порядке и в соответствии с процедурами, которые указаны в конкурсной документации;
признает надлежащей заявку на участие в конкурсе, если она соответствует требованиям Федерального закона, извещению об осуществлении закупки или приглашению принять участие в закрытом конкурсе и конкурсной документации, а участник закупки, подавший такую заявку, соответствует требованиям, которые предъявляются к участнику закупки и указаны в конкурсной документации;
отклоняет заявку на участие в конкурсе, если участник конкурса, подавший ее, не соответствует требованиям к участнику конкурса, указанным в конкурсной документации, или такая заявка признана не соответствующей требованиям, указанным в конкурсной документации;
осуществляет оценку заявок на участие в конкурсе, которые не были отклонены, для выявления победителя конкурса на основе критериев, указанных в конкурсной документации;

на первом этапе двухэтапного конкурса проводит с его участниками, подавшими первоначальные заявки на участие в таком конкурсе в соответствии с положениями Федерального закона, обсуждения любых содержащихся в этих заявках предложений участников такого конкурса в отношении объекта закупки;
на втором этапе двухэтапного конкурса предлагает всем участникам двухэтапного конкурса, принявшим участие в проведении его первого этапа, представить окончательные заявки на участие в двухэтапном конкурсе с указанием цены контракта с учетом уточненных после первого этапа такого конкурса условий закупки;
предлагает заказчику запросить у соответствующих органов и организаций сведения об участниках закупки, предусмотренные законодательством Российской Федерации;
при возникновении вопросов, требующих правовой оценки, направляет документы в соответствующие службы для рассмотрения в соответствии с компетенцией.

8. Председатель комиссии:

организует работу комиссии и руководит ее деятельностью;

определяет перечень вопросов, подлежащих рассмотрению на заседании комиссии;

ведет заседание комиссии;


подписывает протоколы комиссии.

9. В   отсутствие   председателя   комиссии   его   обязанности   исполняет заместитель председателя комиссии.
10. Каждый член комиссии:
принимает решение о признании надлежащей заявку на участие в конкурсе, если она соответствует требованиям Федерального закона, извещению об осуществлении закупки или приглашению принять участие в закрытом конкурсе и конкурсной документации, а участник закупки, подавший такую заявку, соответствует требованиям, которые предъявляются к участнику закупки и указаны в конкурсной документации;
отклоняет заявку на участие в конкурсе, если участник конкурса, подавший ее, не соответствует требованиям к участнику конкурса, указанным в конкурсной документации, или такая заявка признана не соответствующей требованиям, указанным в конкурсной документации;
осуществляет оценку заявок на участие в конкурсе, которые не были отклонены, для выявления победителя конкурса на основе критериев, указанных в конкурсной документации;

обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках на участие в конкурсе; 

подписывает оформленные протоколы комиссии.

11. Секретарь комиссии:

 ведет рабочие записи и готовит протоколы;

 по поручению председателя комиссии, своевременно уведомляет членов комиссии о месте, дате и времени проведения заседания комиссии;

 подписывает оформленные протоколы комиссии.
IV. Порядок работы комиссии
12. Заседание комиссии ведет председатель, в случае его отсутствия – заместитель председателя комиссии. Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании комиссии присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов. 


13. Решения комиссии принимаются проведением открытого голосования простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов. При  голосовании  каждый член комиссии имеет один голос. Принятие решения членами комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

14. Решение комиссии оформляется протоколом. Члены комиссии оформляют и подписывают следующие протоколы:
- протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в открытом конкурсе;
- протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе;
- протокол рассмотрения единственной заявки на участие в конкурсе;
- протокол первого этапа двухэтапного конкурса.

15. При проведении конкурса комиссия осуществляет следующие действия:
непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе и (или) открытием доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в открытом конкурсе или в случае проведения открытого конкурса по нескольким лотам перед вскрытием таких конвертов и (или) открытием доступа к поданным в форме электронных документов в отношении каждого лота заявкам на участие в открытом конкурсе конкурсная комиссия объявляет участникам конкурса, присутствующим при вскрытии таких конвертов и (или) открытии указанного доступа, о возможности подачи заявок на участие в открытом конкурсе, изменения или отзыва поданных заявок на участие в открытом конкурсе до вскрытия таких конвертов и (или) открытия указанного доступа. При этом конкурсная комиссия объявляет последствия подачи двух и более заявок на участие в открытом конкурсе одним участником конкурса;

публично в один день вскрывает конверты с заявками на участие в открытом конкурсе и (или) открывает доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в открытом конкурсе во время, в месте, в порядке и в соответствии с процедурами, которые указаны в конкурсной документации;
объявляются и вносятся в протокол информация о месте, дате и времени вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в открытом конкурсе, наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии) (для физического лица), почтовый адрес каждого участника открытого конкурса, конверт с заявкой которого вскрывается или доступ к поданной в форме электронного документа заявке которого открывается, наличие информации и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения контракта, указанные в заявке на участие в открытом конкурсе и являющиеся критерием оценки заявок на участие в открытом конкурсе;
не рассматриваются и возвращаются участнику открытого конкурса все заявки на участие в конкурсе в случае установления факта подачи одним участником открытого конкурса двух и более заявок на участие в открытом конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее этим участником заявки на участие в конкурсе не отозваны;

проверяет соответствие участников закупок требованиям, указанным в статье 31 Федерального закона; 

принимает решение о признании надлежащей заявку на участие в конкурсе, если она соответствует требованиям Федерального закона, извещению об осуществлении закупки или приглашению принять участие в закрытом конкурсе и конкурсной документации, а участник закупки, подавший такую заявку, соответствует требованиям, которые предъявляются к участнику закупки и указаны в конкурсной документации;
отклоняет заявку на участие в конкурсе, если участник конкурса, подавший ее, не соответствует требованиям к участнику конкурса, указанным в конкурсной документации, или такая заявка признана не соответствующей требованиям, указанным в конкурсной документации;
осуществляет оценку заявок на участие в конкурсе, которые не были отклонены, для выявления победителя конкурса на основе критериев, указанных в конкурсной документации;

на основании результатов оценки заявок на участие в конкурсе присваивает каждой заявке на участие в конкурсе порядковый номер в порядке уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта;
признает победителем конкурса участника конкурса, который предложил лучшие условия исполнения контракта на основе критериев, указанных в конкурсной документации, и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер;
проводит на первом этапе двухэтапного конкурса с его участниками, подавшими первоначальные заявки на участие в таком конкурсе в соответствии с положениями Федерального закона, обсуждения любых содержащихся в этих заявках предложений участников такого конкурса в отношении объекта закупки;
предлагает на втором этапе двухэтапного конкурса всем участникам двухэтапного конкурса, принявшим участие в проведении его первого этапа, представить окончательные заявки на участие в двухэтапном конкурсе с указанием цены контракта с учетом уточненных после первого этапа такого конкурса условий закупки
принимает решение о признании конкурса несостоявшимся;
оформляет и подписывает протоколы.
        16. Проведение переговоров членами комиссии с участником закупки в отношении заявок на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), поданных таким участником, не допускается до выявления победителя, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом.
V. Порядок замены члена комиссии

           17. Замена члена комиссии допускается только по решению заказчика, принявшего постановление о ее создании. Необходимость такой замены может возникнуть как по инициативе заказчика, так и в связи с выявлением факта несоответствия лица, входящего в состав комиссии, и другими обстоятельствами. Для замены члена комиссии необходимо подобрать подходящую кандидатуру из числа работников заказчика или привлеченных лиц и оформить замену.

           18. Заменить члена комиссии необходимо незамедлительно после выявления его несоответствия требованиям ч. 6 ст. 39 Закона № 44-ФЗ. Если замена вызвана другими обстоятельствами (увольнением, болезнью, длительным отпуском и т.д.), то произвести замену целесообразно сразу после обнаружения указанных обстоятельств, учитывая, что для работы комиссии необходимо присутствие не менее 50% ее членов.

           19. Для принятия решения о замене члена комиссии издается распоряжение. В то же время отсутствие распоряжения не является нарушением законодательства о контрактной системе и никаких последствий не влечет, поскольку его оформление не предусмотрено законодательно. Распоряжение о замене члена комиссии составляет работник сектора закупок Администрации Обливского района. Распоряжение о замене члена комиссии утверждает Главой Администрации Обливского района или лицом, исполняющим его обязанности. Дата утверждения распоряжения о замене члена комиссии является день выявления обстоятельств, препятствующих работе члена комиссии в ее составе.

           20. В распоряжении о замене члена комиссии указываются:

· 1) фамилии, имена, отчества, должности членов комиссии, подлежащих исключению из состава комиссии;

· 2) фамилии, имена, отчества, должности лиц, подлежащих включению в состав комиссии.

                   Приложение № 4
                                                                                                    к постановлению 

                                                                                Администрации Обливского района 









                от 10.03.2021  №  113
Положение
о комиссии по рассмотрению заявок на участие в запросе предложений и окончательных предложений 
Администрации Обливского района
I. Общие положения


1. Настоящее Положение устанавливает организационный и правовой статус комиссии по рассмотрению заявок на участие в запросе предложений и окончательных предложений Администрации Обливского района (далее - комиссия) и регулирует порядок её работы по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд Администрации Обливского района путем проведения запроса предложений.


2. Основной задачей комиссии является вскрытие конвертов с заявками на участие в запросе предложений и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений, оценка таких заявок, предложение направить окончательное предложение, осуществление вскрытия конвертов с окончательными предложениями и открытие доступа к поданным в форме электронных документов окончательным предложениям.

3. Основными принципами работы комиссии являются:


создание равных условий для участников закупки;

развитие добросовестной конкуренции;

обеспечение гласности и прозрачности процедуры определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
устранение  возможностей злоупотребления  и  коррупции  при осуществлении закупки;
обеспечение объективности при оценке заявок на участие в запросе предложений и определении победителя.


4. Комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон), иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, регламентирующими осуществление закупок товаров, работ, услуг, и настоящим Положением.
5. Организационно-техническое обеспечение  деятельности комиссии осуществляет контрактная служба Администрации Обливского района:

обеспечивает комиссию необходимыми для её работы материалами.
II. Состав комиссии

6. Состав комиссии утверждается постановлением Администрации Обливского района. В состав комиссии входят председатель комиссии, заместитель председателя комиссии, секретарь комиссии, члены комиссии. В состав комиссии включаются преимущественно лица, прошедшие профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а также лица, обладающие специальными знаниями, относящимися к объекту закупки.

III. Полномочия комиссии
7. Комиссия:
проверяет соответствие участников закупок требованиям, указанным в статье 31 Федерального закона; 

вскрывает поступившие конверты с заявками на участие в запросе предложений и открывает доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений; 

отстраняет и не оценивает заявки участников запроса предложений, подавших заявки, не соответствующие требованиям, установленным документацией о проведении запроса предложений; 

оценивает на основании критериев, указанных в документации о проведении запроса предложений, все заявки участников запроса предложений; 

предлагает направить окончательное предложение; 

осуществляет вскрытие конвертов с окончательными предложениями и  открытие доступа к поданным в форме электронных документов окончательным предложениям; 
определяет выигравшее окончательное предложение, которое в соответствии с критериями, указанными в извещении о проведении запроса предложений, наилучшим образом удовлетворяет потребности заказчика в товарах, работах, услугах.


8. Председатель комиссии:

организует работу комиссии и руководит ее деятельностью;

определяет перечень вопросов, подлежащих рассмотрению на заседании комиссии;

ведет заседание комиссии;


подписывает протоколы комиссии.

9. В   отсутствие   председателя   комиссии   его   обязанности   исполняет один из членов комиссии.
            10. Каждый член комиссии:
отстраняет и не оценивает заявки участников запроса предложений, подавших заявки, не соответствующие требованиям, установленным документацией о проведении запроса предложений; 

оценивает на основании критериев, указанных в документации о проведении запроса предложений, все заявки участников запроса предложений; 

осуществляет вскрытие конвертов с окончательными предложениями и  открытие доступа к поданным в форме электронных документов окончательным предложениям; 

определяет выигравшее окончательное предложение, которое в соответствии с критериями, указанными в извещении о проведении запроса предложений, наилучшим образом удовлетворяет потребности заказчика в товарах, работах, услугах;
обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках на участие в запросе предложений; 

подписывает оформленные протоколы комиссии.
11. Секретарь комиссии:

ведет рабочие записи и готовит протоколы;

по поручению председателя комиссии, своевременно уведомляет членов комиссии о месте, дате и времени проведения заседания комиссии;

            подписывает оформленные протоколы комиссии.
IV. Порядок работы комиссии
12. Заседание комиссии ведет председатель, в случае его отсутствия – заместитель председателя комиссии. Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании комиссии присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов. 


13. Решения комиссии принимаются проведением открытого голосования простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов. При  голосовании  каждый член комиссии имеет один голос. Принятие решения членами комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

14. Решение комиссии оформляется протоколом. Члены комиссии оформляют и подписывают следующие протоколы:
- итоговый протокол; 

-протокол проведения запроса предложений.


15. При проведении запроса предложений комиссия осуществляет следующие действия:
вскрывает поступившие конверты с заявками на участие в запросе предложений и открывает доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений; 

отстраняет и не оценивает заявки участников запроса предложений, подавших заявки, не соответствующие требованиям, установленным документацией о проведении запроса предложений; 

фиксирует в протоколе проведения запроса предложений основания, по которым участник запроса предложений был отстранен; 

не рассматривает и возвращает участнику запроса предложений все заявки в случае установления факта подачи таким участником двух и более заявок на участие в запросе предложений;

проверяет соответствие участников закупок требованиям, указанным в статье 31 Федерального закона; 

оценивает на основании критериев, указанных в документации о проведении запроса предложений, все заявки участников запроса предложений; 

оглашает условия исполнения контракта, содержащиеся в заявке, признанной лучшей, или условия, содержащиеся в единственной заявке на участие в запросе предложений, без объявления участника запроса предложений, который направил такую единственную заявку;

предлагает направить окончательное предложение после оглашения условий исполнения контракта, содержащихся в заявке, признанной лучшей, или условий, содержащихся в единственной заявке на участие в запросе предложений, всем участникам запроса предложений или участнику запроса предложений, подавшему единственную заявку на участие в запросе предложений; 

завершает запрос предложений если все присутствующие при проведении запроса предложений его участники отказались направить окончательное предложение; 

фиксирует в протоколе проведения запроса предложений отказ участников запроса предложений направлять окончательные предложения;

осуществляет, на следующий день после даты завершения проведения запроса предложений, вскрытие конвертов с окончательными предложениями и открытие доступа к поданным в форме электронных документов окончательным предложениям; 

определяет выигравшее окончательное предложение, которое в соответствии с критериями, указанными в извещении о проведении запроса предложений, наилучшим образом удовлетворяет потребности заказчика в товарах, работах, услугах;
фиксирует в итоговом протоколе вскрытие конвертов с окончательными предложениями и (или) открытие доступа к поданным в форме электронных документов окончательным предложениям.

принимает решение о признании запроса предложений несостоявшимся;
оформляет и подписывает протоколы.
16. Проведение переговоров членами комиссии с участником закупки в отношении заявок на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), поданных таким участником, не допускается до выявления победителя, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом.
V. Порядок замены члена комиссии

           17. Замена члена комиссии допускается только по решению заказчика, принявшего постановление о ее создании. Необходимость такой замены может возникнуть как по инициативе заказчика, так и в связи с выявлением факта несоответствия лица, входящего в состав комиссии, и другими обстоятельствами. Для замены члена комиссии необходимо подобрать подходящую кандидатуру из числа работников заказчика или привлеченных лиц и оформить замену.

           18. Заменить члена комиссии необходимо незамедлительно после выявления его несоответствия требованиям ч. 6 ст. 39 Закона № 44-ФЗ. Если замена вызвана другими обстоятельствами (увольнением, болезнью, длительным отпуском и т.д.), то произвести замену целесообразно сразу после обнаружения указанных обстоятельств, учитывая, что для работы комиссии необходимо присутствие не менее 50% ее членов.

           19. Для принятия решения о замене члена комиссии издается распоряжение. В то же время отсутствие распоряжения не является нарушением законодательства о контрактной системе и никаких последствий не влечет, поскольку его оформление не предусмотрено законодательно. Распоряжение о замене члена комиссии составляет работник сектора закупок Администрации Обливского района. Распоряжение о замене члена комиссии утверждает Главой Администрации Обливского района или лицом, исполняющим его обязанности. Дата утверждения распоряжения о замене члена комиссии является день выявления обстоятельств, препятствующих работе члена комиссии в ее составе.

           20. В распоряжении о замене члена комиссии указываются:

· 1) фамилии, имена, отчества, должности членов комиссии, подлежащих исключению из состава комиссии;

· 2) фамилии, имена, отчества, должности лиц, подлежащих включению в состав комиссии.
