РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ОБЛИВСКИЙ РАЙОН» 

АДМИНИСТРАЦИЯ ОБЛИВСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.03.2021                                       № 158                               ст-ца Обливская

Об утверждении Положения об организации проектной деятельности в органах местного самоуправления Обливского района
В целях реализации постановления Правительства Ростовской области от 11.01.2021 №1  «Об организации проектной деятельности в органах исполнительной власти Ростовской области», повышения эффективности и результативности деятельности органов местного самоуправления Обливского района, структурных подразделений Администрации Обливского района 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Положение об организации проектной деятельности
в органах местного самоуправления Обливского района согласно приложению.

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить по компетенции на заместителей главы Администрации Обливского района.
	Глава Администрации
Обливского района
	
	А.А. Деревянко


Постановление вносит
управляющий делами
Администрации района     
Приложение

к постановлению

Администрации

Обливского района

от 23.03.2021 № 158
ПОЛОЖЕНИЕ 

об организации проектной деятельности 

в органах местного самоуправления Обливского района

1.Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок организации проектной деятельности в Администрации Обливского района, иных органах местного самоуправления Обливского района, связанной с инициированием, подготовкой, реализацией и завершением региональных и приоритетных проектов (далее – проектная деятельность).

1.2. Для целей настоящего Положения используются следующие понятия:

муниципальный проект – проект, обеспечивающий достижение целей, показателей и результатов государственного проекта, мероприятия которого относятся к законодательно установленным полномочиям Обливского района; 

приоритетный проект – проект, обеспечивающий достижение целей, показателей, результатов в соответствии с целями устойчивого развития, указанными в Стратегии социально-экономического развития Обливского района на период до 2030 года, утвержденной решением Собрания депутатов Обливского района и (или) достижение иных целей и показателей, выполнение иных задач, определенных главой Администрации Обливского района,  Советом по проектному управлению при главе Администрации Обливского района (далее – Совет), имеющий межотраслевую принадлежность (реализуемый несколькими органами местного самоуправления Обливского района);

ведомственный проект – проект, обеспечивающий достижение целей и показателей деятельности органа местного самоуправления Обливского района в пределах его полномочий. Порядок инициирования, подготовки, реализации и завершения ведомственного проекта определяется соответствующими органами местного самоуправления Обливского района с учетом настоящего Положения;
ведомственный проектный офис – группа должностных лиц органа местного самоуправления  Обливского района, состав которой возглавляется и утверждается руководителем (предполагаемым руководителем) проекта в виде временной структуры, ответственной за методическое обеспечение и координацию проектной деятельности в соответствующем органе местного самоуправления Обливского района. Ведомственный проектный офис может быть создан для нескольких проектов;

руководитель проекта – должностное лицо органа местного самоуправления Обливского района, структурного подразделения Администрации Обливского района или ведомственного проектного офиса, отвечающее за реализацию проекта и непосредственное управление проектом;
паспорт проекта – документ, включающий в себя наименование проекта, его цели, показатели, результаты с указанием значений показателей и результатов по годам реализации, контрольные точки и мероприятия, обеспечивающие достижение его целей и показателей, сроки реализации и объемы финансового обеспечения проекта, информацию о кураторе, руководителе, администраторе и участниках проекта, а также иные сведения;

куратор проекта – заместитель главы Администрации Обливского района, обеспечивающий реализацию проекта в пределах полномочий по курируемому направлению;

администратор проекта – заместитель руководителя проекта, осуществляющий оперативное управление проектом, в том числе по организации сбора и обработке информации, организации взаимодействия между участниками проекта;

участники проекта – работники органов местного самоуправления муниципальных образований в Обливском районе, иных органов и организаций, деятельность которых направлена на достижение целей, показателей, результатов, контрольных точек, выполнение мероприятий в соответствии с паспортом проекта.

Иные термины, используемые в настоящем Положении, применяются в значениях, определенных Положением об организации проектной деятельности в органах исполнительной власти Ростовской области, утвержденным постановлением Правительства Ростовской области от 11.01.2021 № 1 «Об организации проектной деятельности в органах исполнительной власти Ростовской области».

1.3. Организационная структура системы управления проектной деятельностью включает в себя:

1.3.1. Постоянные органы управления проектной деятельностью:

Совет;

ведомственный проектный офис.

1.3.2. Временные органы управления проектной деятельностью:

куратор проекта;

руководитель проекта;

администратор проекта;

участники проекта;

рабочая группа (штаб) проекта;

иные организационные структуры при органах местного самоуправления Обливского района

1.4. Стадиями проектной деятельности являются:

инициирование проекта;

подготовка проекта; 

реализация проекта;

завершение проекта.

1.5. Проекты отражаются в виде структурных элементов в составе соответствующих муниципальных программ Обливского района, к сфере реализации которых они относятся. 
1.6. Формирование, согласование (одобрение), утверждение и представление паспортов муниципальных проектов, запросов на изменение паспортов муниципальных проектов, ежемесячных, ежеквартальных и итоговых отчетов об их реализации, а также иных документов и информации, разрабатываемых при осуществлении проектной деятельности в части муниципальных проектов, за исключением информации и документов, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, осуществляются в подсистеме управления национальными проектами государственной интегрированной информационной системы управления общественными финансами «Электронный бюджет» (далее – информационная система проектной деятельности) по мере ввода в эксплуатацию ее компонентов и модулей в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью лиц, уполномоченных действовать от имени органа управления проектной деятельностью и финансового органа. 

1.7. Информация, содержащаяся в паспортах муниципальных проектов, запросах на их изменение, а также в отчетах об их реализации, до их утверждения в соответствии с настоящим Положением не подлежит разглашению (распространению), если иное не установлено настоящим Положением, решением главы Администрации Обливского района,  Совета, куратора муниципального проекта, руководителя муниципального проекта.

2. Инициирование проекта

2.1. Задачей инициирования проекта является подготовка проектной инициативы.

2.2. Инициаторами проектной инициативы (далее – инициатор проекта) могут выступать:

глава Администрации Обливского района;

заместители главы Администрации Обливского района;

органы местного самоуправления Обливского района;

структурное подразделение Администрации Обливского района;

ведомственный проектный офис;

юридические и физические лица.

Так же основанием для инициирования приоритетного проекта может быть поручение и (или) указание Губернатора Ростовской области, Правительства Ростовской области, решение Совета при Губернаторе Ростовской области  по стратегическому развитию и национальным проектам, рекомендации областных органов государственной власти.

2.4. Ведомственный проектный офис в течение 20 рабочих дней со дня поступления проектной инициативы осуществляет ее анализ на предмет соответствия критериям отбора проекта и методологии управления проектной деятельностью.

2.5. Критериями отбора проекта являются:

проект направлен на достижение целей и приоритетных направлений социально-экономического развития Обливского района, определенных документами стратегического планирования Обливского района;

проект реализуется в рамках межведомственного взаимодействия;

проект ограничен во времени, финансовых и трудовых ресурсах;

проект связан с высокой степенью неопределенности, требует повышенного контроля факторов риска;

проект связан с уникальными условиями (временный состав рабочей группы проекта, члены которой в регулярных условиях не работают вместе; специфический, отличающийся особой сложностью, набор требований
к результату реализации проекта или набор ограничений, накладывающих особые условия на подходы к реализации мероприятий; получение результата реализации проекта осуществляется с помощью нового способа или технологии) и нацелен на достижение уникального результата.

2.6. Для анализа проектной инициативы ведомственный проектный офис может привлекать соответствующие органы местного самоуправления Обливского района, структурные подразделения Администрации Обливского района, представителей общественности.

2.7. Методология управления проектной деятельностью определяется ведомственным проектным офисом. 


2.8. По результатам анализа проектной инициативы ведомственный проектный офис направляет проектную инициативу главе Администрации Обливского района для принятия решения о подготовке паспорта проекта или отклоняет проектную инициативу с уведомлением инициатора проекта.

3. Подготовка проекта

3.1. Задачей подготовки паспорта проекта является определение:

целей, задач и показателей реализации проекта;

этапов, контрольных точек и сроков их реализации;

бюджета проекта и источников его финансирования;

ключевых рисков и возможностей для обеспечения реализации проекта;

временных органов управления проектной деятельностью, исполнителей (соисполнителей) проекта.

3.2. Подготовка паспорта проекта осуществляется ведомственным проектным офисом совместно с соответствующими органами местного самоуправления Обливского района, структурными подразделениями Администрации Обливского района, представителями общественности в срок, не превышающий двух месяцев со дня принятия главой Администрации Обливского района решения о подготовке паспорта проекта, по форме согласно приложению № 2 к настоящему Положению.

3.3. Паспорт проекта вносится главой Администрации Обливского района на рассмотрение Совета.

3.4. Совет рассматривает вопросы о назначении заказчика, куратора, руководителя проекта и утверждает паспорт проекта. 

3.5. Утвержденный паспорт проекта является основанием для реализации проекта.

4. Реализация проекта

4.1. Задачей реализации проекта является своевременное выполнение паспорта проекта.

4.2. После утверждения паспорта проекта руководитель проекта организует реализацию и осуществляет контроль соблюдения сроков и качества выполнения мероприятий. 

4.3. Рабочая группа проекта представляет руководителю проекта сведения о ходе выполнения паспорта проекта, в том числе информацию о 
степени завершения, фактических темпах выполнения, возникших проблемах, отклонениях от паспорта проекта.

4.4. Руководитель проекта осуществляет анализ полученных сведений, определяет значимость отклонения фактических показателей от
запланированных, выявляет причины, принимает решение о методах воздействия на отклонения, готовит промежуточный отчет по проекту.

Периодичность подготовки промежуточного отчета и форму
его подготовки определяет ведомственный проектный офис.

4.5. По завершении отдельных этапов проекта руководитель проекта организует приемку выполнения результатов мероприятий, по итогам приемки готовит отчет о завершении этапа проекта и направляет его на утверждение куратору проекта. 

Утверждение куратором проекта отчета о завершении этапа проекта означает, что результаты этапа приняты. 

Утвержденный куратором проекта отчет о завершении этапа проекта передается в ведомственный проектный офис. 

4.6. Контроль реализации  паспорта проекта осуществляет ведомственный проектный офис.

4.7. Актуальность паспорта проекта реализации проекта обеспечивает руководитель проекта, в том числе по рекомендации ведомственного проектного офиса.

4.8. В случае несоответствия фактических результатов и показателей запланированным, которое приводит к сдвигу контрольных событий, изменению бюджета проекта, ухудшению качества результата проекта, предложение о продолжении реализации проекта направляется ведомственным проектным офисом на рассмотрение Совета.

4.9. Совет рассматривает  промежуточные результаты и показатели проекта, оценивает целесообразность дальнейшей реализации проекта, принимает решение о продолжении, приостановлении или досрочном закрытии проекта.

4.10. В случае, если было принято решение о приостановлении мероприятий или о досрочном закрытии проекта, куратор проекта осуществляет приемку полученных промежуточных результатов.

5. Закрытие проекта 

5.1. Задачей закрытия проекта является подведение итогов реализации проекта, закрытие проекта и определение общественно значимого эффекта от реализации проекта.

5.2. Руководитель проекта подводит итоги реализации проекта, разрабатывает итоговый отчет по проекту и передает его заказчику проекта.
Срок подготовки итогового отчета по проекту и форму итогового отчета по проекту определяет ведоиственный проектный офис.

5.3. Заказчик проекта в срок не позднее 2 рабочих дней с даты получения согласовывает итоговый отчет по проекту и передает его 
утверждение куратору проекта.

5.5. Куратор проекта в срок не позднее 3 рабочих дней с даты получения утверждает итоговый отчет по проекту и передает его в ведомственный проектный офис.

5.6. Ведомственный проектный офис в течение 14 рабочих дней рассматривает утвержденный куратором проекта итоговый отчет по проекту, передает его в Совет с предложением о закрытии проекта.

5.7. Совет рассматривает утвержденный итоговый отчет по проекту, анализирует итоговые показатели, принимает решение о закрытии проекта.
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Приложение № 1

к Положению

об организации проектной деятельности 

в органах местного самоуправления

Обливского района
Проектная инициатива

	№ п/п
	Наименование проекта
	Краткое содержание проекта

и ожидаемый результат


	Источник финансирования
	Объем финансирования

(тыс. рублей)
	Срок реализации проекта
	Социально-экономический эффект


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
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инского района
Приложение № 2

к Положению

об организации проектной деятельности 

в органах местного самоуправления

Обливского района
Паспорт проекта

________________________________________________________________________________________________________

1. Основные положения

	Наименование направления
	

	Краткое наименование проекта
	

	Срок начала и окончания реализации проекта
	

	Куратор проекта
	

	Заказчик проекта
	

	Руководитель проекта
	

	Исполнители и соисполнители проекта
	


2. Содержание проекта

	Цель проекта
	

	Показатели проекта и их значения по годам
	Наименование

показателя
	Тип показателя 
(основной, аналитический,

показатель второго уровня)
	Базовое 
значение

(указать год)
	Период 

по годам

	
	1.
	
	
	
	
	
	

	
	2.
	
	
	
	
	
	

	Результаты проекта
	

	Описание модели функционирования результатов проекта
	


3. Этапы и контрольные точки реализации проекта

	№ п/п
	Наименование этапа
	Тип 
(завершение этапа/контрольная точка результата/контрольная точка показателя)
	Срок исполнения

	
	
	
	


4. Бюджет проекта

	Источники финансирования
	Период реализации по годам 
	Всего

	
	
	
	
	
	

	Бюджетные источники (тыс. рублей)
	
	
	
	
	
	

	Внебюджетные источники (тыс. рублей)
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	


5. Ключевые риски и возможности

	№ п/п
	Наименование риска/возможности
	Мероприятия
по предупреждению риска/реализации возможности

	Ключевые риски

	
	
	

	Возможности

	
	
	


6. Описание проекта

	Корреляция с муниципальными  программами Обливского района
	

	Взаимосвязь с другими проектами и программами
	

	Формальные основания для инициирования 
	

	Дополнительная информация
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